Réglement d’ordre intérieur

Stages nature Hexapoda - actualisation 2026

Pouvoir organisateur
Hexapoda ASBL

Hexapoda - Insectarium Jean Leclercq

Rue de Grand-Axhe, 45E - 4300 Waremme
Téléphone : 019/32 49 30

E-mail général : secretariat@hexapoda.be

Contact animations/stages : animations@hexapoda.be

Président : FRANCIS Frédéric

Table des matieres

¢ Notre projet pédagogique

e Période et programme des stages

o Roles et responsabilités de I'’équipe d’animation
e Renseignements pratiques et inscription
e Participation financiére des parents

e Annulation et remboursement

e Le public cible

e Journée type

e Les évaluations et conseils avec les enfants
e Lesrepas et collations

e Lesretards ou absences

e Vie communautaire

e |’encadrement et les groupes

o Matériel, locaux et site

e Objets de valeur

e Lieux interdits

e  Sécurité et assurance

e Investissement personnel lors du stage
e Droit alimage

e Fiche de santé

e Adhésion au reglement d’ordre intérieur

Notre projet pédagogique
Par le biais de ses activités, 'ASBL Hexapoda promeut I’épanouissement des enfants et des jeunes,
principalement de 4 a 12 ans, a travers leurs relations a I'environnement, a la nature et au monde des insectes.
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Les approches et méthodologies utilisées lors des activités se veulent multiples, contrastées et
complémentaires, adaptées au contexte, aux participants, au temps disponible et aux moyens mis a disposition.

Pour ce faire, nos animations reposent sur les principes suivants :

e lareconnexion & la nature

e la sensibilisation par I'action

e ['ouverture a tous

e letissage de liens

e la participation

e la proposition de valeurs

e la priorité au « plus étre » plutét qu'au « plus avoir »
¢ la confiance a priori dans I'enfant et le jeune

Période et programme des stages

Hexapoda propose des stages nature selon le calendrier communiqué sur son site internet et via ses canaux
d’'information. Pour I'été 2026, les stages sont organisés toutes les semaines, du lundi 6 juillet au vendredi 21
aodt 2026.

Les stages accueillent les enfants par groupes d’age, notamment les 4-6 ans et les 7-12 ans, autour d’activités
ludiques et éducatives dans le musée, le jardin des insectes et le site naturel.

Le programme peut notamment comprendre, selon la météo, I'Age des enfants et I'organisation de la semaine :
rencontres avec des insectes vivants, jeux dans le jardin, soins aux insectes, exploration de la grotte aux
araignées, chasse aux petites bétes, observations aux binoculaires, découverte des ruches pédagogiques,
atelier créatif, accés exceptionnel au conservatoire entomologique et exploration du site naturel du Wachnet.

L’organisation se réserve le droit de modifier les programmes, les groupes ou les modalités pratiques lorsque
des circonstances indépendantes de sa volonté I'y contraignent. En cas de trop faible taux d’inscriptions,
Hexapoda peut fusionner des groupes ou annuler un stage. Dans ce cas, les parents sont contactés en amont
afin de rechercher une solution adaptée.

Roles et responsabilités de I’équipe d’animation
L’équipe d’animation est composée d’'un coordinateur ou d’'une coordinatrice des stages et des animateurs.

Le coordinateur ou la coordinatrice est la personne qui :

e organise la vie de I'équipe d’animation : réunions, gestion quotidienne, évaluations réguliéres des journées
d’animation ;

e organise I'animation générale des différents groupes d’age en veillant au respect physique et moral de
chaque enfant et en se basant sur le projet pédagogique de 'ASBL ;

¢ veille & la bonne organisation générale du stage : matériel, locaux, horaires des animateurs, répartition des
groupes ;

¢ veille au respect par tous du présent reglement d’ordre intérieur ;

e entretient des relations cordiales avec les parents et partenaires de I'ASBL ;

e setient & la disposition des parents, des enfants et des animateurs ;

o centralise les fiches de santé et les autorisations liées au droit a I'image ;

e communique aux animateurs les informations utiles concernant la santé des enfants et les refus de
photographie ;
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e prépare, si nécessaire, le dossier de sortie ou d’activité extérieure contenant les fiches de santé, le listing
des enfants, les numéros d’urgence et les documents utiles ;
e contacte les parents en cas de maladie ou d’accident de leur enfant.

Les animateurs ont pour mission de :

e préparer et animer leur semaine de stage ;

e assurer la sécurité des enfants pendant les activités encadrées et les temps d’accueil ;

e assurer une présence lors des temps de garderie du matin et du soir ;

e construire avec les enfants les regles de vie de leur groupe ;

e évaluer régulierement avec les enfants 'ambiance du groupe et les activités vécues ;

e gérer avec bienveillance les éventuels conflits entre enfants ;

e respecter et faire respecter les regles de vie du groupe ainsi que le présent réglement ;
e emporter les documents utiles lors des sorties ou activités extérieures ;

e assurer aux parents qui le souhaitent un bref retour de la journée vécue par leur enfant.

En cas de questions, interpellations ou plaintes

Le coordinateur ou la coordinatrice des stages est votre personne de référence. Vous pouvez le ou la rencontrer
lorsque vous venez rechercher votre enfant, contacter Hexapoda au 019/32 49 30 ou envoyer un e-mail a
animations@hexapoda.be avec, en objet, « question », « interpellation » ou « plainte » selon votre besoin.

Renseignements pratiques et inscription

Lieu Hexapoda - Insectarium Jean Leclercq, Rue de
Grand-Axhe, 45E, 4300 Waremme.

Dates été 2026 Toutes les semaines d’été, du lundi 6 juillet au
vendredi 21 aodt 2026.

Horaires Activités de 9h & 16h. Garderie possible de 8h a 9h et
de 16h a 17h.

Inscription Uniquement via le formulaire en ligne communiqué
sur la page « Stages » du site d’'Hexapoda.

Paiement Uniquement par virement bancaire sur le compte de
I’ASBL Hexapoda : BE73 0680 9196 9060.
Communication : le nom du stage + le nom et prénom
de I'enfant.

Contact animations@hexapoda.be

Les parents veillent a transmettre les informations demandées lors de l'inscription, notamment les coordonnées
utiles, la fiche de santé et les éventuelles autorisations ou restrictions liées au droit a I'image. Toute modification
importante doit étre communigquée a I'équipe d’animation avant le début du stage ou dés que possible.

Attention : le formulaire d’inscription ne calcule pas automatiquement les réductions. Les familles concernées
doivent appliquer elles-mémes la réduction lors du paiement.

Participation financiére des parents
Pour I'été 2026, la participation financiére est fixée comme suit :

e 90 € par enfant pour une semaine compléte ;

e 72 € par enfant pour la semaine du 21 juillet 2026, qui compte 4 jours ;

o forfait garderie : 8 €;

e réduction famille pour le deuxiéme enfant de la méme famille inscrit aux mémes dates : 85 € au lieu de 90 €,
ou 70 € au lieu de 72 € pour la semaine de 4 jours ;

Reéglement d’ordre intérieur - Hexapoda - Stages 2026



e pas de réduction sur les garderies.

Le prix comprend les activités et les assurances liées au stage. Il ne comprend pas le repas de midi, les
boissons ni les collations, qui doivent étre apportés par I'enfant.

Plusieurs organismes, tels qu’'une mutuelle ou un employeur, peuvent intervenir dans le prix du stage. Une
attestation peut étre délivrée sur demande selon les modalités administratives en vigueur.

Annulation et remboursement

En cas d’annulation du fait des parents, seul un certificat médical permet de prétendre a un remboursement du
stage pour les jours couverts par le certificat.

En cas d’annulation du fait d’Hexapoda, notamment en raison d’un trop faible taux d’inscriptions avant la date du
stage, Hexapoda se réserve le droit de fusionner des groupes ou d’annuler le stage. Une annulation du fait
d’Hexapoda donne droit a un remboursement. Les parents sont contactés en amont afin de rechercher, lorsque
c’est possible, une solution adaptée.

Le public cible

Les stages s’adressent principalement aux enfants agés de 4 a 12 ans, en groupes adaptés a I'age des
participants. Les activités se font exclusivement en externat.

La topographie du site extérieur ne permet pas d’accueillir des enfants en chaise roulante. Cependant,
Hexapoda accueille régulierement des enfants ayant un handicap |éger, physique ou mental. Pour le bon
déroulement des activités et 'inclusion de I'enfant dans son groupe, les parents sont invités a signaler toute
particularité et, si possible, a rencontrer I'équipe d’animation afin que I'accueil et les activités puissent étre
adaptés au mieux.

Journée type

e 8h00-9h00 : garderie, avec jeux de société, coloriages et livres mis a disposition ;

e 9h00-9h15 : accueil des enfants et des parents ;

e 9h15-12h00 : activité 1, avec pause collation pendant 'activité ;

e 12h00-13h00 : repas de midi au local ou a I'extérieur ;

e 13h00-13h20 : récréation ou temps libre encadré ;

e 13h20-16h00 : activité 2, avec pause pendant l'activité ;

e 16h00-17h00 : fin des activités, collation et garderie pour les enfants inscrits a la garderie ;
e aprés la journée : rangement, échanges d’équipe et évaluation par les animateurs.

Les horaires peuvent étre adaptés en fonction de la météo, du rythme du groupe ou d’une activité spécifique.

Les évaluations et conseils avec les enfants

En début ou en fin de journée, I'équipe peut organiser un conseil avec les enfants. lls peuvent alors s’exprimer
sur leur vécu des animations, I'organisation, I'ambiance du groupe ou les regles de vie. Ces moments
permettent d’ajuster la méthodologie et d’adapter les plannings aux besoins et envies des enfants.

Ce temps rend les enfants acteurs de leur stage. Il peut aussi servir & concevoir avec eux une activité qui leur
tient a coeur ou a résoudre un probléme survenu dans le groupe, I'animateur agissant comme facilitateur dans
un climat bienveillant.
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Les repas et collations

Chaque enfant vient au stage avec un petit sac & dos contenant son repas de midi, des boissons et des
collations pour toute la journée. Afin que le repas reste convivial et que chacun puisse manger au méme
moment, il est demandé de prévoir un repas froid.

Dans la mesure du possible, les boites a tartines et gourdes doivent étre identifiées au nom de I'enfant. Les
enfants restent sous 'autorité de leurs animateurs pendant les repas et collations.

Des pauses sont prévues pendant la journée, notamment le matin et en fin d’aprés-midi. Il est conseillé de
prévoir un fruit pour la collation du matin et une seconde collation au choix pour le goter.

Les retards ou absences

Par respect pour les enfants et I'équipe d’animation, les parents sont invités a prévenir Hexapoda par téléphone
en cas de retard ou d’absence. L’animateur pourra ainsi adapter son organisation si nécessaire avant de partir
en activité avec son groupe.

Vie communautaire
Axe principal : respect des personnes et des biens.

Les enfants restent toujours sous I'autorité des animateurs qui les encadrent, tant a l'intérieur du batiment que
lors des activités extérieures prévues dans le cadre du stage. lls s’efforcent d’adopter une attitude respectueuse
tout au long de la journée : langage poli avec le personnel, les animateurs et les autres enfants.

Les GSM ne peuvent jamais perturber le bon déroulement des activités. Il est conseillé aux parents de ne pas
les laisser aux enfants ou de les confier au secrétariat. En cas de besoin, I'enfant pourra venir le demander.

Les animateurs disposent d'un GSM personnel, utilisé uniquement en cas d’'urgence sur le site ou lors d’'un
déplacement extérieur. Leur numéro privé n’est pas communiqué. Hexapoda est joignable au 019/32 49 30
pendant les heures d’accueil.

Les reégles de vie sont construites avec les enfants en début de stage. Elles peuvent étre modifiées ou
complétées selon le déroulement de la semaine. En cas de non-respect, I'animateur accompagne I'enfant dans
sa réflexion et I'aide a trouver une solution adaptée.

En cas de manquement grave au respect des personnes, des biens ou des régles de vie, I'enfant peut étre
momentanément écarté du groupe, sous surveillance d’'un adulte. Les parents sont informés de l'incident et une
solution est recherchée avec eux et I'enfant. Si les difficultés se répétent et compromettent la sécurité ou le bien-
étre du groupe, une exclusion du stage peut étre envisagée par I'équipe d’animation et la direction.

L’encadrement et les groupes

Les enfants sont encadrés par un ou plusieurs animateurs. Les groupes sont constitués en tenant compte de
I'age des enfants, du nombre d'inscrits, du programme, de la sécurité et des ressources d’encadrement
disponibles.

Le nombre de stages ou de groupes par semaine peut varier en fonction de I'équipe d’animation, des
partenariats, des inscriptions et des contraintes d’organisation.
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Matériel, locaux et site

Pour le bon déroulement des activités, du matériel est proposé aux enfants : matériel de bricolage, jeux
extérieurs, jeux de société, matériel d’'observation, matériel de cuisine ou autre matériel pédagogique. Il est
demandé aux enfants d’en prendre soin, de le ranger aprés usage et de participer au nettoyage en fin d’activité
lorsque cela est demandé.

Chaque enfant veille a respecter le matériel de 'ASBL, les locaux et le site naturel mis a sa disposition. Les
locaux et terrains de jeux utilisés sont quittés dans I'état ou ils se trouvaient initialement. Toute dégradation
volontaire du matériel est a charge des parents de I'enfant responsable.

Les enfants doivent étre habillés en fonction de la météo du jour et des activités extérieures : bottes ou
chaussures adaptées, k-way ou veste de pluie, casquette, creme solaire, vétements pratiques pouvant étre
salis. Dans la mesure du possible, il est demandé de prévoir des vétements de rechange marqués au nom de
I'enfant.

Objets de valeur

Il est fortement conseillé de ne pas venir avec des objets de valeur ou susceptibles d’inciter au vol : bijoux,
GSM, jeux électroniques, figurines, etc. Hexapoda n’est pas responsable des vols ou pertes d’objets personnels.
Pour éviter ces désagréments, les enfants peuvent déposer leurs objets de valeur auprés du secrétariat.

Lieux interdits

Les enfants ont acces uniquement aux espaces autorisés pour le stage. lls ne se trouvent en aucun cas dans
les bureaux, les locaux réservés au personnel, les locaux techniques, les zones de stockage, les locaux
d’entretien ou les espaces non encadrés.

Sécurité et assurance

Les assurances « Responsabilité civile » et « Accidents corporels » couvrent les enfants dans le cadre des
activités organisées par Hexapoda, selon les conditions du contrat d’assurance en vigueur. Les accidents ne
mettant pas une responsabilité en cause sont couverts pour les frais médicaux apres intervention des mutuelles,
selon les conditions applicables.

Les soins médicaux courants peuvent étre facturés aux parents contre remise de I'attestation destinée au
remboursement par la mutuelle. Les frais non courants, tels que dentiste, bris de lunettes ou de prothéses,
transport en ambulance, peuvent étre facturés aux parents selon la situation. Une assurance RC familiale prise
par les parents est conseillée.

En cas d’accident, les parents sont avertis en priorité. L’équipe prend les dispositions nécessaires pour que tout
se passe au mieux et rédige, le cas échéant, les documents d’assurance. Si une consultation médicale ou une
hospitalisation est nécessaire, I'enfant est accompagné par un adulte de référence jusqu’a I'arrivée des parents
ou selon les consignes données.

Chacun doit pouvoir vivre et se sentir en sécurité pendant le stage. Toute forme de violence verbale ou physique
est formellement proscrite. Les conflits éventuels sont réglés avec calme et réflexion. Les objets susceptibles de
présenter un danger, comme les couteaux suisses, ne sont pas autorisés.

En début de stage, chaque participant prend connaissance des consignes de sécurité et respecte le matériel de
prévention et de lutte contre 'incendie.
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Investissement personnel lors du stage

Les enfants veillent a maintenir et a favoriser une ambiance de camaraderie et de relation franche avec tous les
membres du groupe. La vie communautaire s’appuie toujours sur le respect mutuel.

Le dialogue avec les animateurs permet de mieux se rendre compte de I'évolution de I'enfant tout au long du
stage. Chaque enfant est invité a participer de son mieux aux activités proposées.

Droit a I'image

Hexapoda peut prendre des photos des activités afin d’illustrer ses rapports, supports de communication,
documents pédagogiques et pages web. Une autorisation relative a I'utilisation de photographies est demandée
aux parents.

Cette autorisation est valable durant 'année civile, sauf demande contraire écrite des parents. Toute
modification du choix communiqué doit étre transmise par €crit a animations@hexapoda.be ou signalée lors
d’une inscription afin qu’'un nouveau document puisse étre établi.

Fiche de santé

Afin de pouvoir réagir au mieux en cas d’accident, méme léger, les parents complétent avec soin la fiche de
santé demandée lors de l'inscription. Cette fiche est valable durant I'année civile, sauf modification a signaler a
I’équipe d’animation. En cas de changement, les parents doivent en informer Hexapoda afin qu’une nouvelle
fiche puisse étre complétée.

Adhésion au reglement d’ordre intérieur

Tout enfant inscrit a un stage s’engage, avec ses parents, a prendre connaissance du présent réglement d’ordre
intérieur. Les parents s’engagent également a le respecter et a transmettre a I'’équipe toute information utile au
bon accueil de leur enfant.

En cas d'infraction au reglement, des mesures proportionnelles a I'’écart commis peuvent étre prises. Elles visent
a garantir la sécurité, le bien-étre et le respect de chacun.

Document actualisé le 7 mai 2026 sur la base des informations pratiques publiées sur la page « Stages »
d’Hexapoda.
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